党组织关系转出填报指南及抬头填写说明

（2024.6.14前毕业生党员务必完成网上填报）

注意：所有的毕业生党员（包括预备党员、正式党员），无论就业去向如何，均需要办理转接党组织关系手续。
一、平台登陆

浏览器中输入网址http://zzbgz.bnu.edu.cn进入“组织工作管理与服务一体化平台”（建议使用谷歌浏览器），用户名和密码与数字京师信息门户一样（默认为用户名：学号，密码：8位生日）。或登陆师大首页管理机构——组织部——左下方相关系统——组织工作管理与服务一体化平台。

二、党组织关系填写选择

登陆系统后，在系统左侧点击“党员基本信息”，根据自己的毕业去向选择适合自己的组织关系转出类别：

（一）工作、国内读研、就业等人员：选择“组织关系转出”一项填写。

a) 已落实工作单位的毕业生党员，应将党员组织关系及时转到工作单位党组织。如果工作单位未建立党组织，可将组织关系转到单位所在地的党组织。

b) 尚未落实工作单位或未就业的毕业生党员，可将组织关系转移到本人居住地的街道、社区党组织，也可随同档案、户口等转移到县以上政府人事或劳动部门所属的人才（劳动）服务机构（即各地人才交流中心）党组织。等到工作完全落实后再转回到工作单位所在的党组织。

注意：

a) 毕业生党员应事先与组织关系接收方联系，确认能够按时接收，并咨询党组织关系介绍信抬头。

b) 毕业离校前尚未转正的预备党员，要考虑好自己的转正在哪里办理的问题，问清接收单位是否能办理转正。

（二）出国（境）党员：可以选择“党员出国（境）申请组织关系暂留”一项填写，也可以将组织关系转出到本人或父母居住地的党组织（需在“组织关系转出”一项中填写）。

出国（境）党员须填写。组织关系保留在学校一般不超过5年，并加入学部“2024届暂留毕业生党员微信群”（办理完成后单独通知），至少每半年提交一份思想汇报。党员归来后，依据有关规定，向新单位提出恢复组织生活的申请，通过后回校正式转出组织关系。如未在系统中填写相关信息，将无法办理离校手续。

（三）“党员流出”和“校内组织关系转接”两项

不要在这两处填写。为了更好的与电子离校系统对接，留校工作或在本校继续学习的毕业生党员在系统中填写组织关系转出，选择京内转出，开学后使用新的学工号及密码登陆组工系统并完善信息。

三、“组织关系转出”填写指南

（一）类别：京内/京外。

此项是指组织关系需转入的单位的情况。

京内，是指北京市属单位或北京市委管辖的高校（含在京中央部委各高校）；

京外，除北京市以外的省市外，还含国家机关、国家科研院所、军队系统、国资委下属企业、银行系统、铁路系统、民航系统等等。自己不明白的要问单位，绝对不能想当然。

（二）转入单位：询问接收单位如何填写，京内京外的均要具体到所要转入的准确的党支部名称和12位转入党支部编码，例如：“XXX党支部（支部编码：111111111111）”。
（三）转入单位抬头（重要，一定确认准确后再填写！）

这个是最容易出错的地方，一定要问接收单位，一个字都不能错，绝对不能自己想当然。抬头分“京内”和“京外”两种类型。具体如下：
京内的要具体到转入单位的准确党支部名称（北京市党员E先锋系统中的准确党支部名称）。
继续在心理学部读书的同学，2024级新生所要转入的具体党支部信息如下：
· 即将就读心理学部学术硕士（按就读单位区分如下）：

心理学部研究生第五党支部（心理学硕）

心理学部研究生第二党支部（国重学硕）
· 即将就读心理学部博士生（按就读单位区分如下）：

心理学部研究生第八党支部（心理博士）

心理学部研究生第二十党支部（国重博士）
京外党员组织关系介绍信抬头必须是具有审批预备党员权限的基层党委（乡镇（街道）党委所属的基层党委，不能审批预备党员），转入单位为具体工作单位。主要有以下几种情况：

1、到外省市（非直辖市）、县政府及下属的地方政府，国有、事业、合资、民营等各类单位就业的，组织关系转往单位所属的具有审批预备党员权限的基层党委。

2、到中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委或其下属的部门工作的，组织关系转往中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委。

3、到各省、自治区、直辖市政府部门工作的，组织关系转往“省、自治区、直辖市直属机关党委（工委）组织部”。

4、到省、自治区、直辖市党委各工作委员会或其下属的单位、高校工作学习的，组织关系转往高校党委。例如去湖南大学，抬头为 “湖南大学党委”。

5、到金融、证券、保险等部门及其省级分支机构、派出机构和直属单位工作的，可相应转到以下党组织：

中国人民银行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、中国工商银行、中国农业银行、中国银行、中国建设银行、国家开发银行、中国进出口银行、中国农业发展银行、交通银行、中国人民保险公司、中国人寿保险公司、中国再保险公司及其省级分支机构（含中国人民银行跨省区分行、中国证券监督管理委员会、中国保险监督管理委员会、跨省区监管办公室）派出机构和直属单位党委组织部；中国投资银行、中国太平洋保险公司党委组织部及其省级分支机构党组织；招商银行和中国民生银行及其分行（含派出机构、直属单位）党委组织部。

例如：中国农业银行北京市分行，抬头为 “中国农业银行北京市分行党委”。

6、到军队、民航、铁路、新疆建设兵团等部门工作，可相应转到以下党组织：新疆生产建设兵团政治部组织部、各农业师（管理局）政治部（处）；中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门；铁路（民航）系统的各铁路局（民航局）党委组织部。

7、如果由于某种原因要将组织关系转回户籍所在地的，可直接将组织关系转往户籍所在地所属的区县一级的党委，然后再由区县一级党委转至户籍所在地基层党组织。
（四）其他内容

（统一填写）转出单位：中共北京师范大学心理学部委员会

（统一填写）转出单位地址：中共北京师范大学心理学部委员会

（统一填写）转出单位联系电话：010-58802365；

（统一填写）转出单位传真：010-58808189；

（统一填写）转出单位邮编：100875

（统一填写）党费缴纳至：2024-06
（统一填写）介绍信有效期天数：90天
（统一填写）办理时间：2024-06-30
　　
　　四、补充说明

请在2024年6月14日前完成填报。如果已经被学部和学校两级审批通过了，就不能再修改信息了，也无法再登陆系统了。学部会通知到网上审批通过的同学离校前来领取纸质版转出介绍信（时间另行通知），由同学自己交到转入单位，并在转入单位收到之后于9月14日前将回执用邮寄或扫描拍照等方式交回学部党委。党组织关系转出即为办理成功！（通过线上系统转接的党员无需办理，需督促组织关系转入地尽快在系统接收）
介绍信回执联寄回方式：

【邮寄方式】邮寄地址：北京市海淀区新街口外大街19号，北京师范大学心理学部党委（后主楼1430室），齐老师（收）

【扫描拍照方式】将回执联扫描后，将电子版文件发送至心理学部党建邮箱：bnupsyfdw@126.com。（要求扫描图像完整、内容和公章清晰可见）

【个人交回】请将回执联交至后主楼1430室齐老师处

联系电话：杨老师，010-58802365

心理学部党委

2024年5月29日
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